
北京航空航天大学 

高等理工学院（沈元荣誉学院） 

生产实习管理办法 

（2019 年 3月修订） 

 

生产实习是高等学校本科培养计划中的重要组成部分，是对学生

进行工程基本训练的重要教学环节。其目的是使学生运用所学知识与

生产实际相结合，以获得生产技术和管理知识，培养动手能力和独立

工作能力。 

遵循《北京航空航天大学生产实习管理规定》（北航教字[2019]4 

号）等相关规定，为规范我院学生生产实习，特制定本办法。 

 

一、自主性生产实习适用条件 

1. 生产实习是本科生培养过程中的重要环节，学生应于三年级

第三学期完成不少于 120 学时的生产实习，其 3学分列入培养方案的

总学分。 

2. 我院开设的生产实习只为解决学生因出国出境交流交换而无

法在其专业学院规定的生产实习时间段内完成专业学院安排的生产

实习而特别设立。我院主张学生应在专业学院完成生产实习，以达到

专业准出标准。如因出国出境交流交换而无法在规定的生产实习时间

段内完成专业学院生产实习的，可在高工完成自主性生产实习。 

3. 我院开设的自主性生产实习（B3I234010），只在每学年夏季



开课，并只面向我院大三学生选课。全校每年向教务处上报生产实习

计划时（大三年级），我院自主性生产实习计划上报人数为 0。各专

业学院上报人数为我院当年大三学生相关专业总人数。 

4. 我院学生在专业学院进行集中和自主生产实习的，我院不提

供生产实习场所，不安排生产实习指导教师，不提供各类补助。 

 

二、实习类型与申请 

1. 在三年级第三学期参加我院组织的学生出国出境交流交换项

目。 

2. 学生自主联系实习单位，参与科研、管理、技术实践等。其

中实习单位应为境外一流大学、境外知名研究机构、境外知名企业。

实习前须填写《高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生自主性生产实

习申请表（出国出境）》并附实习计划，相关人员签字确认后，由学

院主管领导审批同意，方可实习。 

 

三、实习指导教师与职责 

生产实习指导教师应为集中实习带队老师或实习单位指导教师，

一般为辅导员或实习单位指导教师。其职责参照《北京航空航天大学

生产实习管理规定》（北航教字[2019]4 号）。 

 

三、生产实习守则 

参照《北京航空航天大学生产实习管理规定》（北航教字[2019]4 



号）。 

 

四、成绩考核与归档 

1. 考核是对学生在实习期间的表现、态度、任务完成情况和实

习报告等综合考评。 

2. 生产实习应根据学生实习表现、实习中学生分析问题和解决

问题的能力、实习报告完成情况等项目综合评分，成绩按优秀、良好、

中等、及格及不及格五等评定，实习成绩不及格者不能毕业，不交《本

科生生产实习手册》和实习总结者，指导教师不予评定成绩。学生填

写《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生生产实

习评价表（出国出境）》， 由实习指导教师对学生进行综合考核并给

出评价，具体参考《北京航空航天大学生产实习管理规定》（北航教

字[2019]4 号）。由任课教师汇总《北京航空航天大学生产实习成绩

统计表》，并提交至教务处、录入成绩。 

3. 提交考核材料： 

（1）学生需向任课教师提供以下材料，以便完成考核。 

《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生自主

性生产实习申请表（出国出境）》（必须签字盖章） 

《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生生产

实习评价表（出国出境）》（必须签字盖章） 

《北京航空航天大学生产实习手册》和实习总结（填写完整） 

（2）年级辅导员需向任课教师提供《北京航空航天大学生产实

ppt中提到的附件/附件4：生产实习成绩统计表.doc
ppt中提到的附件/附件4：生产实习成绩统计表.doc
ppt中提到的附件/附件4：生产实习成绩统计表.doc
ppt中提到的附件/附件4：生产实习成绩统计表.doc


习总结》的电子版和纸质版。 

（3）任课教师需收取、整理、审核学生提交的考核材料，并形

成《北京航空航天大学生产实习成绩统计表》的电子版和纸质版、《北

京航空航天大学优秀学生社会实践论文》的电子版（按照学校要求需

推荐上交 5篇）。 

（4）有意申请“参加实习评优的实习队和实习指导教师”的，

可参照《北京航空航天大学生产实习管理规定》（北航教字[2019]4 

号），提交以下材料。 

《北京航空航天大学生产实习总结》的电子版和纸质版 

《北京航空航天大学北航优秀生产实习队申请表》的电子版和纸

质版 

《北京航空航天大学优秀生产实习指导教师申请表》的电子版和

纸质版 

5. 归档材料： 

以上材料，均需归档，高等理工学院（沈元荣誉学院）本科教学

办公室考务助理为归档材料保管人，负责材料的审核和归档工作。由

任课教师整理审核后提交。 

 

五、其他注意事项 

1. 需要做好保密、安全教育，落实保密、安全措施。 

2. 规定纪律和要求，发挥学生党团组织的作用，确保实习的顺

利进行。 

3. 实习手册以班级为单位到主南 113 购买，其中经管方向的学



生购买“管理、经济类”实习手册。 

 

本办法对 2016 级及以后学生适用，最终解释在高等理工学院（沈

元荣誉学院）。 

本办法自 2019 年 3月 18 日起实行。 

 

 

 

附件 1：《北京航空航天大学生产实习管理规定》（北航教字[2019]4 号） 

附件 2：《北京航空航天大学生产实习成绩统计表》 

附件 3：《北京航空航天大学生产实习总结》 

附件 4：《北京航空航天大学北航优秀生产实习队申请表》 

附件 5：《北京航空航天大学生产实习指导教师考核表》 

附件 6：《北京航空航天大学优秀生产实习指导教师申请表》 

附件 7：《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生

自主性生产实习申请表（出国出境）》 

附件 8：《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生

生产实习评价表（出国出境）》 

附件 9：《北京航空航天大学高等理工学院（沈元荣誉学院）本科生

生产实习评价表英文版（出国出境）》 


